
   
 
 

DTA-Vorgänge/Bereich Organisation         Stand Oktober 2022               Seite 1 von 4 

 

Umgang mit DTA-Vorgängen in ISmed 3 
 

Nach Unterlageneingang haben Sie die Möglichkeit unter Suche Vorgänge/Aufträge im 

Mitteilungsmanagement zu suchen (siehe Schulungsunterlagen MiMa-Vorgänge suchen). 

 

 
 

Ergibt die Suche keinen Vorgang, muss eine manuelle Eingabe erfolgen (siehe 

Schulungsunterlagen MiMa-Vorgang erfassen). 
 

Ergibt die Suche einen oder mehrere Vorgänge, hat man die Möglichkeit unter                         

nach DTA-Vorgängen zu filtern. 

 

 
 

Dann gleicht man die Unterlagendaten und/oder die Daten des beiliegenden 

Weiterleitungsbogens mit dem Suchergebnis ab. 
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Bevor die Unterlagen dem Vorgang angehangen werden, gibt es die Möglichkeit eine 

Information an die Kasse einzutragen. Diese wird mit der automatischen 

Unterlagenbestätigung über das System an die Kasse übermittelt. 
 

 

 

Papier Unterlagen aus der Suchmaske anhängen 
 

Drucken Sie das Deckblatt aus und Scannen Sie die Unterlagen zum Vorgang. 
 

Hierfür legen Sie die Unterlagen in der folgenden Reihenfolge (von oben nach unten) bereit:  
 

1. das bereits ausgedruckte Deckblatt  

2. das entsprechende Trennblatt und  

3. die Papierunterlagen 
 

und scannen diese ein. 
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Wenn vorhanden: 
 

MiMa-Unterlagen aus dem System in ISmed 3 anhängen: 

 

Im System vorhandene Dokumente, können über den Button  

angehangen werden. 
 

 
 

Der Unterlagenstatus des MiMa-Vorgangs ändert sich von offen auf vorhanden. 
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Sind die Unterlagen erfolgreich angehangen worden, wird die Bestätigung automatisch 

über das System an die Kasse gesendet.  

 

Der Unterlagenstatus des MiMa-Vorgangs ändert sich von vorhanden auf bestätigt. 
 

 
 

 
 

 

Danach stehen die Unterlagen für die Gutachter zur Verfügung. 


