Medizinischer Dienst
Nordrhein

MiMa-Vorgang erfassen in ISmed 3:

In ISmed 3 finden Sie in der linken Leiste das Mitteilungsmanagement (MiMa).

Auftragsverfolgung ' Administration
Flexible Standard-Ansicht - Personlicher Arbeitskorb
0w e o 5

Ansich)
Flexinigiiindard-Ansicht B - Spaltenvenwaten -+ | — =
Aktione
Auftra kbiait anzeigen - 1 2 Frist+  Name/Auftrag Eingang Paketname FAG Produkt Status Kurzel PLZ ICD-Code ICD-Text Gutachtenart
Erw. A{llhsdok: drucken L e e
Sl [ | I I J1 | I x| I J I I I
Gruppifiills aumeben
Zurtick] en Obis 0 0 Zeilen
zurickjilAuftragsvorbereitung 4 Yo/ Zede
Zurlickigen an Kasse [ Ohne Aufiragspaketstruktur

Vorga okumente zuordnen
Arbeits n
Persol pr Arbeitskorb
Gruppdiilibeitskord
Auftrag assung
Einzel4
Beratufiiluftrag

Mitteilungsmanagement
Vorgang erfassen
Persdnlicher Vorgangskorb
Sucne Vorgange/Aufirage

Benutzeroptionen
Aktuelle Sitzung beenden

[2] Hilfe

IHWichtig!!

Um Doppelerfassungen zu vermeiden, nach dem Unterlageneingang in den bereits
vorhandenen Vorgangen suchen (siehe ,,Schulungsunterlagen MiMa-Vorgang Suchen®).
Eventuell liegen lber den Datenaustausch eingegangene Vorgange vor.
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Wenn kein Vorgang vorhanden ist:

Klicken Sie auf Vorgang erfassen. Es 6ffnet sich die Eingabemaske.

Arbeitslisten
Personlicher Arbeitskorb
Gruppenarbeitskorb

Auftragserfassung
Einzelaufirag
Beratungsauftrag
SFB summarisch

Suche nach
Auftragen

Mitteilungsmanagement
Vorgang erfassen

Aufiragsverfolgung | Administration

Vorgang anlegen

Versicherter =

Name [

Jaa Vomame I

Geboren am I

Auftraggeber

Versichertennummer I

Krankenkasse I
Angeforderte Stelle

ArtTyp Keine Auswahl

Personlicher Vorgangskor

Suche Vorgange/Aufrage
Einstellungen

Benutzeroptionen

Aktuelle Sitzung beenden

[2] Hilfe

dersion 87 7 (30.08.2022)
Sontsiner. BMEDsenve2 {0 @ tappams403 brib-

Hier erfassen Sie die Daten des Vorgangs, wie im nachfolgenden Muster angegeben.

Um die Felder vollstandig auszufullen, klicken Sie auf die jeweiligen Lupen .D

Qi Aktenzeichen ‘

- Name I

Anforderungsdatum 05.10.2022

Leistungsbereich Keine Auswahl

Spezialfal

Kv-Info unterdriicken

Erfassungsdatum

05102022 1229

Vorgangstyp [vman

SFB-Auliag [

Unteriagen an MD weitergelsitet

Kommentar

Ubergabe DavMDK [

z

(ovet0n

Anmerkung fiir Kasse

z

(832

Unterlagen zum
Weiterleitungshogen

Dokumente

0 - “

Name Dokumentenart

| Auftragsverfolgung | Administration |

Lasche

Datelerweiterung

Datum GroRe

1o [ |[»

Besondere Loschfrist

N

Vorgang anlegen

| | Pflichifelder

Aroensiisten

Persénlicher Arbeitskorb Name ‘ ‘V[ﬂ ] Vomame
Gruppenarbeitskorb

Arbeitskorbfilter Geboren am [ | Versichertennummer
Auftragserfassung

Einzelauftrag Auftradasber

Mengenerfassung Krankenkasse [ falls vorhanden lo @ Aktenzeichen
SFB-Abschluss

SFB summarisch Leistungserbringer

SHE Nnoorieifassung Arzt ‘ falls vorhanden o

Suche nach

Aufiiagen Anforderungscatum | [ Phichifeld = Erfassungsdatum

Vorgang erfassen
Persénlicher Vorgangskorb
Suche Vorgénge/Auftrage
Bestandsiibernahme
Bestandsauftrag
Mengenerfassung
Einstellungen
Benutzeroptionen

Aktuelle Sitzung beenden

[7] Hilfe

Leistungsbereich

Spezialfall

KV-Info unterdriicken

falls vorhanden

Vorgangstyp

SFB-Auftrag

Unterlagen an MDK ‘
weitergeleitet

Ubergabe DavMDK

Kommentar

\_falls vorhanden

[19102017 0828

[Vman

(0/4000)
Anmerkung fiir Kasse

(0/512)

Dokumente
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Arbeitslisten
Personiicher Arbeitskorb
Gruppenarbeitskorb
Auftragserfassung
Einzelauftrag
Beratungsauftrag
SFB summarisch
Suche nach
Auftragen
Mitteilungsmanagement
Vorgang erfassen
Personiicher Vorgangskorb
Suche Vorgange/Auftrage
Einstellungen
Benutzeroptionen

Aktuelle Sitzung beenden

[2] Hilfe

dersion 5.7_7 (30.08.2022)
Sontainar. [SMEDserver2 10 @ tappamsA403, omb
med.arg

Auftragsverfolgung ' Administration

Vorgang anlegen

Name |

— It

Geboren am I

|Aunmuqene: | \

Krankenkasse I

o
Angeforderte Stelle
AU IYD Keine Auswahl -

Vorgangsdaten

Anforderungsdatum 05.10.2022

Leistungsbereich Keine Auswahl

Spezialfall

o o

K¥-Info unterdriicken

Unterlagen an MD weitergeleitet

Kommentar

Vomame [

Versichertennummer I

Atenzeichen I

Name I

Erfassungsdatum ‘n{. 10.2022 12:29

Vorgangstyp [vmen

SFB-Auftrag ‘

Ubergabe DavMDK ‘

o

4

Anmerkung fiir Kasse

4

@32

Unteriagen zum
Weiterleitungsbogen

Dokumente

0 -

Name Dokumentenart Lasche

Dateierweiterung

]

Datum Groke

Hinter den 2 Lupen verbergen sich die folgenden Bearbeitungsmasken:

Versichertendaten (Pflichtfeld)

< |[w | =

Besondere Loschfrist

Filllen Sie bitte zunachst nur das Feld ,,Geboren am“ aus und starten Sie iiber ,,Suchen”
den Prozess, um zu sehen, ob der Versicherte schon existiert. Falls kein passender Eintrag
angezeigt wird, ,Suchen” Sie bitte nochmals, indem Sie nur das Feld ,,Nachname*
ausfiillen. Markieren Sie bitte den gefundenen Versicherten in der Liste und
,Ubernehmen* Sie ihn iiber die gleichnamige Schaltfliche in lhren Vorgang.

Nur wenn Sie lhren Versicherten nicht gefunden haben, fiillen Sie mindestens die
Pflichtfelder der nachfolgenden Maske aus und iibernehmen die erfassten Daten mittels
der Schaltflache ,,Speichern” in lhren Vorgang.

:_T—) https://accesstismed-gemeinschaft.de/? Action=search_insuredpersonéFirstname=Max8iLastname=Muste - Internet Explorer ol
Versichertendaten modifizieren [?] Hilfe-
o EES N S|
Machname * ]Mustermann — Anrede/ Titel |Herr || |
Vorname * lMax — Geschlecht * |mann|ich _ [v]
Geborenam*  |21.03.2011 <(ummmmmm— 55| |Geburtsname||

Versichertennr. ||E123456700 Spezialfall |nein [wv] ~

Strale Hausnr. lBismarckstr_ 43 Adresszusatz |

PLZ Ort* [Deutschiand - DE IR} (40210 [Dusseldorf o Plicitfeld

Ortsteil | |

PLZ Postfach || [ |

Geo- s

Koordinate | Ortsgenauigkeit

E-Mail | Telefon | v
Adr. unbek. Zuriicksetzen Ubernehmen J Speichern ‘ Abbrechen
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Auftraggeber Daten (falls vorhanden)

B httpsyfaccesstismed-gemeinschaft de/?Action=search_applicantfiName=AOK%20DusseldorfBApplicanti - Intemet Explorer == = |
Auftraaﬁeber auswihlen [?] Hilfe
Name * |AOK Dusseldorf, Kasernensir. IK-Nummer * |104212505 ~
Nr. d J Name d. Nebenstelle l
Nebenstelie
Typ |Krankenkasse [v| At |01 Ortskrankenkasse [ v
Organisation ]DD Hinweis !42 12059-00
Neuer Name ] Gultig ab | Eq]
Zustand. MDK ]14 Bundestyp |Iandesunmi’tle|bar M
Stralle Hausnr. ]St. Tonniesstr. 63 Anschnft 1 IAOK Rheinland/Hamburg
Anschrift 2 |RD Dusseldorf Anschrift 3 |
PLZ Ort* [ Deutschland - DE v|j42510  |Dusseldorf
Orlsteil | \ ‘
PLZ Postfach || | |
E Mail ] [Tetefon I |
Telefax ] [Mobi I |V
Zurucksetzen | Ubernehmen | Abbrechen I
Name aw IK-Nr. aw iTyp AY ]Art AV iPLZ Ortaw
f IAOK Dusseldorf, Gumbertstr: 104212505 |[Krankenkasse |Ortskrankenkasse 26194 Dusseldorf -
IAOK Disseldorf, Gumbertstr P 184212505 |Pflegekasse (Ortspfiegekasse 87614 Dusseldorf
(@) AOK Disseldorf, Kasemenstr. 104212505 Krankenkasse (Ortskrankenkasse 42510 Dusseldorf
CARIRRIESeI0T, Baseranch: 104712505 Krankenkasse |Oriskrankenkasse  [1AS52 Diisseldort

Angeforderte Stelle (falls vorhanden)

~ =
Auftragsmanagement folgung A |
Name ‘ Qi Vorname ‘
Geboren am ‘ Versichertennummer ‘
Arbeitsllgten } Auftraggeber
Personlicher Arbeitskorb
Gruppenarbeitskorb Krankenkasse ‘ Qi Aktenzeichen ‘
Auftragserfassung
¥ Angeforderte Stelle
Einzelauftrag
Beratungsauftrag Art/Typ Keine Auswah! - Name ‘
SFB summarisch Kelne Auswahl
Vorgangsdaten
Suche nach e 01 Leistungserbringer
Auftragen 02 i

Mitteilungsmanagement
Vorgang erfassen
Personlicher Vorgangskorb

Leistungsbereich

Suche Vorgange/Auftrage Spezialfall
Einstellungen
Benutzeroptionen KV-Info unterdriicken
" Unterlagen an MD
Aktuelle Sitzung beenden weitergeleitet

[2] Hilfe Kommentar

03 Arbeitgeber
04 Anderer Kostentréger
99 Sonstige

()

Erfassungsdatum

Vorgangstyp
SFB-Auftrag

Ubergabe DavMDK

[05.10.2022 10:44

‘Vman

Hier wahlen Sie aus dem Dropdown Menii aus bei welcher Stelle angefordert wurde.

Der Leistungserbringer-, Arbeitgeber-Name etc. wird im Freitext-Feld erfasst.
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Den Vorgang nun Uber Speichern bestatigen:

Vorgang anlegen - Max, Mustermann

Versicherter *

Name [Mustermann o @ Vorname [Max |
Geboren am [21.032011 | Versichertennummer [E123456700 |
Auftraggeber

Krankenkasse \ o @ Aktenzeichen [ |

Leistungserbringer

= \ |o @

Vorgangsdaten

Anforderungsdatum [19.102017 | Erfassungsdatum [19.102017 10:18 |

Leistungsbereich Keine Auswahl -

‘Spezialfall O ‘Vorgangstyp |Vman ‘

KV-Info unterdriicken O SFB-Auftrag | ‘

Unterlagen an MDK ‘ ‘ ‘

weitergeleitet Ubergabe DaviMDK | ‘

Kommentar

(0r4000)
Anmerkung fiir Kasse

(0/512)
Dokumente
0 - | e - > |
Name Dokumentenart Lasche Dateierweiterung Datum GroRe
[0'bis 0 von 0 Zeiten | T (R T

Speichern (N | Abbrechen

Nach der Speicherung erfolgt folgendes Fenster:

Frage =

Saoll das Deckblatlt angezeigt werden?

5] wen

Bei Auswahl der Antwort Ja wird das Deckblatt angezeigt und kann gedruckt werden:

() https://accesstismed-gemeinschaft.de/ISmed/showDocument.do A

= 1 | von1l Q - 4 e ]

QIMedizinis(her Dienst
Nordrhein

MiMa-Nr: 14000046529

Versicherter: Test, Alexander, 20.11.1947
System: ##sysTS#H#

(R A
OO OO
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Zusatzlich erscheint die Meldung, dass der Vorgang erfolgreich angelegt wurde.
Diese bitte mit OK bestatigen:

Hinweis

“Vorgang 14000000158 erfolgreich angelegt

MiMa-Unterlagen scannen fiir ISmed 3:

Nachdem der Vorgang erfolgreich gespeichert bzw. angelegt wurde,
konnen die Papierunterlagen durch Scannen dem Vorgang hinzugefiligt werden.

Hierfir legen Sie die Unterlagen in der folgenden Reihenfolge (von oben nach unten) bereit:

1. das bereits ausgedruckte Deckblatt
2. das entsprechende Trennblatt und
3. die Papierunterlagen.

und scannen diese ein.

Wenn vorhanden:
MiMa-Unterlagen aus dem System in ISmed 3 anhdngen:

Im System vorhandene Dokumente, kdnnen lber den Button !
Dokumente hinzufligen

angehangen werden.

= DatEvzumWwah

U" b Bmed3 » MiMa-Unterlagen

Organisieren +

<[l 1ot

Neuer Ordner

(8 systemsteuerunc +  pame
[ Alle Systemster
32, Benutzerkanter
By, Darste
& Erleichterte Bec
%8 Hardware und
& Netzwerk und 1
{7l Programme
¥ Syster und Sic
¥ Zeit, Sprache u

Anderun llmg ' Administration

L KH-Entlassbericht Mustermann, Maxpdf 01,12 2016 08:42

@ Papietkorb

Ismed 3 |_‘

M\MarUntEr\agi:‘
=i

i | b

~  [Alle Dateien -
fnen Abbrechen -

Dateiname:

g e E dat 30112016
Mitteilungsmanagement i Rt =

Vorge_\ng THEEEEL Leistungsbereich Keine Auswahl
Persodnlicher Vorgangskorb

Suche Vor?angefAuﬁrage Spezialfall O
Bestandsiibernahme

Bestandsauftrag Dokumente

Mengenerfassung

Einstellungen w-

Benutzeroptionen e b
Aktuelle Sitzung beenden 0 bis 0 von 0 Zeilen

[7] Hilfe Speichern : Dokumente hinzufiigen | Abbrechen
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Nun die Pflichtfelder ausfiillen, die mit den roten Pfeilen markiert sind.

ame(*) |KH-Entlassbericht Mustermann, Max

atum(*) [01.12.2016

= Keine Ansicht fur
Dokumentart(") | |

diesen Dokumenttyp
moglich!

Schlagwarter

Bemerkung

e (lbernehmen | Abbrechen

MiMa-Unterlageneingang bestatigen:

Bei manuell erfassten Vorgangen wird das Standardschreiben , KV Info“ erstellt, um
der Krankenkasse den Unterlageneingang mitzuteilen und zuzusenden.

KV Info erstellen KV Info erstellen und versenden Abbrechen

Jetzt konnte der Gutachter bei der Krankenkasse mit den Unterlagen (Vorgang) arbeiten.

Wichtige Hinweise zu MiMa:

* Vorgange werden nie abgeschlossen!

e Die Suchfunktion , Vorgange und offene Auftrage” zeigt:
» offene Vorgange mit Unterlagen
» offene Vorgange ohne Unterlagen

» offene Auftrage

Sucheinschrankung

() Nur Vorgénge mit Unterlagen () Mur Vorgange (@ Vorgédnge und offene Auftrage

Suchen || Suchfelder leeren
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