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MiMa-Vorgang erfassen in ISmed 3: 
 

In ISmed 3 finden Sie in der linken Leiste das Mitteilungsmanagement (MiMa). 
 

 
 

 

!!Wichtig!! 
 

Um Doppelerfassungen zu vermeiden, nach dem Unterlageneingang in den bereits 

vorhandenen Vorgängen suchen (siehe „Schulungsunterlagen MiMa-Vorgang Suchen“). 

Eventuell liegen über den Datenaustausch eingegangene Vorgänge vor. 
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Wenn kein Vorgang vorhanden ist: 
 

Klicken Sie auf Vorgang erfassen. Es öffnet sich die Eingabemaske. 
 

 
 

 

Hier erfassen Sie die Daten des Vorgangs, wie im nachfolgenden Muster angegeben. 

Um die Felder vollständig auszufüllen, klicken Sie auf die jeweiligen Lupen . 
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Hinter den 2 Lupen verbergen sich die folgenden Bearbeitungsmasken: 

 

                                          Versichertendaten (Pflichtfeld) 
 

Füllen Sie bitte zunächst nur das Feld „Geboren am“ aus und starten Sie über „Suchen“ 
den Prozess, um zu sehen, ob der Versicherte schon existiert. Falls kein passender Eintrag 
angezeigt wird, „Suchen“ Sie bitte nochmals, indem Sie nur das Feld „Nachname“ 
ausfüllen. Markieren Sie bitte den gefundenen Versicherten in der Liste und  
„Übernehmen“ Sie ihn über die gleichnamige Schaltfläche in Ihren Vorgang. 
 
Nur wenn Sie Ihren Versicherten nicht gefunden haben, füllen Sie mindestens die 
Pflichtfelder der nachfolgenden Maske aus und übernehmen die erfassten Daten mittels 
der Schaltfläche „Speichern“ in Ihren Vorgang.  
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                                                 Auftraggeber Daten (falls vorhanden) 
 

 
 
                                           Angeforderte Stelle (falls vorhanden)  

 

 

 
 

Hier wählen Sie aus dem Dropdown Menü aus bei welcher Stelle angefordert wurde. 

 
Der Leistungserbringer-, Arbeitgeber-Name etc. wird im Freitext-Feld erfasst.   
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Den Vorgang nun über Speichern bestätigen: 
 

 
 
Nach der Speicherung erfolgt folgendes Fenster: 
 

 
 

Bei Auswahl der Antwort Ja wird das Deckblatt angezeigt und kann gedruckt werden: 
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Zusätzlich erscheint die Meldung, dass der Vorgang erfolgreich angelegt wurde. 

Diese bitte mit OK bestätigen: 
 

 
 

MiMa-Unterlagen scannen für ISmed 3: 
 

Nachdem der Vorgang erfolgreich gespeichert bzw. angelegt wurde,  

können die Papierunterlagen durch Scannen dem Vorgang hinzugefügt werden. 
 

Hierfür legen Sie die Unterlagen in der folgenden Reihenfolge (von oben nach unten) bereit: 

 

1. das bereits ausgedruckte Deckblatt 

2. das entsprechende Trennblatt und 

3. die Papierunterlagen. 

und scannen diese ein. 

 

Wenn vorhanden: 
MiMa-Unterlagen aus dem System in ISmed 3 anhängen: 

Im System vorhandene Dokumente, können über den Button  

angehangen werden. : 
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Nun die Pflichtfelder ausfüllen, die mit den roten Pfeilen markiert sind. 

 
 

MiMa-Unterlageneingang bestätigen: 
 
Bei manuell erfassten Vorgängen wird das Standardschreiben „KV Info“ erstellt, um 

der Krankenkasse den Unterlageneingang mitzuteilen und zuzusenden. 
            

 

 

Jetzt könnte der Gutachter bei der Krankenkasse mit den Unterlagen (Vorgang) arbeiten. 
 

Wichtige Hinweise zu MiMa: 
 
• Vorgänge werden nie abgeschlossen! 
 

• Die Suchfunktion „Vorgänge und offene Aufträge“ zeigt: 

 

 offene Vorgänge mit Unterlagen 

 

 offene Vorgänge ohne Unterlagen 

 

 offene Aufträge 
 

 


